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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

I.  Zamawiajacy: Wej d b i
Pedk&Fpaeklege—W—R—EESEewre/WOJewodzkl Urzad Pracy w Rzeszow1e*

II. Nazwa zadania: Dostawa sprzg¢tu i artykuldow biurowych, papieru biurowego,
zadrukowanych kopert oraz tonerow do kserokopiarek dla Wojewoddzkiego Urzedu
Pracy w Rzeszowie.

I11. Szczegoltowy opis przedmiotu zamoéwienia: Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia
oferty.

IV. Termin wykonania zaméwienia: 14 dni od daty zawarcia umowy.

V. Kryterium oceny ofert oraz warunki udzialu w postepowaniu:

1. Kryterium oceny ofert - cena: 100 %

Sposéb oceny ofert: w kryterium cena punkty zostana obliczone wg nastepujacego wzoru:

gdzie:
Kc - ocena punktowa oferty w kryterium cena,
C min — najnizsza cena brutto (sposrdd ztozonych, waznych ofert),
Cb - cena brutto oferty badane;j.
Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

Wynik:
a) Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow,
w w/w Kkryterium.
b) Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow.
€) Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilosé
punktow.
2. Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy: posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci
objetej przedmiotem zamowienia, dysponowania potencjatem technicznym i1 osobowym
umozliwiajacym realizacj¢ zamoOwienia Oraz znajdowania si¢ w Sytuacji ekonomicznej
i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszych warunkoéw udzialu w postgpowaniu na
podstawie oswiadczen zlozonych przez Wykonawcg w Formularzu oferty (pkt. IV i V) —
stanowiacym Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do zlozenia oferty.



VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XIl.

XII1.

Wykonawca skladajac oferte, jest zobowigzany dolaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty:
Formularz Oferty — Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty

Opis sposobu obliczenia ceny:
W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca

jest zobowiazany do podania ceny netto uskagi/dostawy/rebety—budewlane} bedacej

przedmiotem zaméwienia powigkszonej o obowiazujacy podatek VAT.

Cena podana przez Wykonawce za Swiadczona uskige/dostawe/rebete—budowlana
obowiazuje przez caty okres obowiazywania umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.
Opis sposobu przygotowania oferty:

- Oferta powinna zosta¢ zlozona na dotaczonym formularzu ofertowym w formie
elektronicznej (skan dokumentu) w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie XIII.
-Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
W Zaproszeniu do zlozenia oferty i przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

- Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

- Ewentualne poprawki w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob
I parafowane przez osobg¢/ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

- Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢/ osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, Zze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacjg ,,ZMIANA OFERTY”.

- Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg§ciowych.

Zasady zmiany treSci Zaproszenia do ztoZenia oferty:

- W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zaproszenia
do zlozenia oferty.

- Zmiana tre$ci Zaproszenia do zlozenia oferty zostanie niezwlocznie zamieszczona na
stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl oraz na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i bedzie wiazaca dla
Wykonawcow.

Wyjasnienia tresci Zaproszenia do zloZenia oferty:

- Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwroci sig
0 wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia oferty nie po6zniej niz do dnia 13 wrzesnia
2016 roku, w jednej z form, o ktorych mowa w punkcie XIII.

- Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Zaproszenia do zlozenia oferty zostana
niezwlocznie zamieszczone na stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl oraz na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i beda
wiazace dla Wykonawcow.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 16 wrzesnia 2016 r., do godz—— zgodnie ze
wskazoéwkami okreslonymi w pkt. XIII.

Sposob porozumiewania si¢ stron:
- Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w jednej


http://www.bip.wup-rzeszow.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.bip.wup-rzeszow.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XIV.

XV.

XVI.

Z ponizszych form: droga elektroniczna (skany dokumentéw) na adres: wup@wup-
rzeszow.pl, pisemnie do siedziby Zamawiajacego ul. ptk. L. Lisa — Kuli 20, 35-025
Rzeszow, do kancelarii na parterze — czynna od poniedziatku do piatku w godzinach
730 —15 30.

- Zadnego rodzaju korespondenciji ani ofert nie nalezy przekazywaé na stuzbowe adresy
e-mail pracownikdéw Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie uwzgledni ofert:

- Wykonawcow, ktorzy ztozyli wigcej niz jedna ofert¢ w prowadzonym postepowaniu,

- nieodpowiadajacych warunkom postepowania,

- ztozonych po terminie.

Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 19 wrzesnia 2016 r. 0 godz. 13.00. Ocena
ztozonych w postgpowaniu ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Wojewodzki
Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. Pik. L. Lisa-Kuli 20, 35-025 Rzeszow w dniu
19 wrzeénia 2016 r. 0 godz. 14.00.

Wynik postepowania oraz informacje dotyczace wylonienia Wykonawcy:

- W terminie do 2 dni od daty oceny ofert, Zamawiajacy powiadomi oferenta, ktérego
oferta zostala uznana jako najkorzystniejsza o fakcie wyboru.

- Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wyniku
postgpowania na stronie internetowej Www.bip.wup-rzeszow.pl a takze na stronie
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

XVII. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

- Zlozenie zapytania ofertowego nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamowienia przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia
umowy).

- W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraC w swej tresci wszystkie
elementy oferty Wykonawcy.

- Oferty WykonawcoOw uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowic
podstawe do udzielenia zamowienia.

09.09.2016 .
DYREKTOR
Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Tomasz Czop
(data i podpis Zamawiajacego)

Zalaczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty,
2. Formularz oferty — Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty,
3. Istotne postanowienia umowy — Zatacznik nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

*Niepotrzebne skresli¢
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